PROCEDURE D’INSCRIPTION
RENOUVELLEMENT ET CREATION DES LICENCES

SAISON 2018-2019

Si vous n'avez pas d'équipement informatique, Faite-nous parvenir votre dossier papier avec tous les
documents et nous réaliserons la procédure d’inscription en ligne a votre place.

Renouvellement:

Etape 1:

Remplissez I'attestation de santé (remplace le certificat médical)

Joignez la premiere feuille signée (avec le représentant Iégal pour les mineurs) ...

Etape 2 (Pour les licenciés mineurs uniguement) :

Remplissez I'imprimé « Autorisation parentale » de la FFHB en annexe puis scannez-le.

Etape 3 :

Ouvrez le lien dans I'e-mail « GestHand » que vous avez regu dans votre messagerie (n’hésitez pas a
vérifier votre dossier « SPAM »).

Le lien est valide 15 jours. S’il ne fonctionne plus ou que vous n’avez pas recu d’e-mail, écrivez a
I'adresse licence@courconhandball.fr et mentionnez le titre suivant a votre message : «
Renouvellement licence - nom et prénom ». Nous vous ferons parvenir a nouveau |'e-mail d’accés a
I'interface « GestHand ».

Etape 4 :

Vérifiez et corrigez éventuellement les informations pré-remplies (adresse, téléphone, etc.).
Joignez les piéces préparées aux étapes précédentes :

e [’attestation de santé,
e Autorisation parentale de la FFHB (pour les licenciés mineurs) puis validez le formulaire.
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Etape5:

Remplissez le dossier d’inscription papier qui vous aura été donné lors d’un entrainement (le dossier
est également téléchargeable sur le site internet du club - www.courconhandball.fr) ainsi que la
charte du club.

Faites-nous parvenir votre dossier d’inscription et les documents obligatoires :

e Le Dossier d'inscription du club comprenant la fiche d'informations du licencié et d'adhésion au
club et la fiche d'autorisations parentales du club (déplacement, transport, hospitalisation, etc.)
pour les licenciés mineurs.

e Le coupon détachable de la charte du club signé par le joueur et le représentant légal pour les
mineurs

e |’attestation de santé

e Le réglement complet de la licence (méme pour un paiement par chéque en plusieurs fois).
Chéque a établir a 'ordre de « Courcon handball » avec au dos, le nom, prénom et catégorie du
licencié (et le mois d’encaissement souhaité).

Seuls les dossiers complets seront acceptés et traités, la licence sera validée par le club apres
paiement de la cotisation.

Etape 6 :

Le dossier est validé par la Ligue ; vous recevez un avis de qualification et un document de
licence. Le club recoit le méme document.

Création de licence (Nouveau licencié) :

Etape 1:

Prenez rendez-vous chez le médecin pour faire faire un certificat médical portant la mention « APTE
A LA PRATIQUE DU HANDBALL EN COMPETION ET/OU LOISIR », daté, signé et revétu du tampon du
patricien (vous pouvez utiliser I'imprimé en annexe) puis scannez-le.

Etape 2 (Pour les licenciés mineurs uniguement) :

Remplissez I'imprimé « Autorisation parentale » de la FFHB en annexe puis scannez-le.

Etape 3 :

Préparez une photo d'identité sous forme numérique.
La photo devra :

e étre cadrée correctement (pas de bord blanc),

e ne pas étre sur un format A4,

e ne devra pas dépasser la taille de 500 Ko

e devra étre de type « photo d'identité » (recommandé)

La licence ne sera pas validée si la photo n'est pas au bon format.

Etape 4 :

Pour un licencié mineur, remplissez |'autorisation parentale en annexe puis scannez ou
photographiez ce document.
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Etape 5 :

Dés que vous avez réuni tous les documents, envoyez un e-mail a licence@courconhandball.fr

Merci de donner le titre suivant a votre message : « Nouveau licencié - nom et prénom », et de
préciser les informations suivantes dans le contenu de I'e-mail :

e Nom,

e Prénom,

e Sexe,

e Jour / mois / année de naissance,
e Adresse compléte,

N° de téléphone,
e Adresse e-mail (si différente de celle utilisée pour I'envoi).

Etape 6 :

Vous recevrez prochainement un courrier électronique de « GestHand » contenant un lien vous
permettant de saisir votre demande de création de licence en ligne (n’hésitez pas a vérifier votre
dossier « SPAM »).

Le lien est valide 15 jours. S’il ne fonctionne plus ou que vous n’avez pas recu d’e-mail, écrivez a
I'adresse licence@courconhandball.fr.

Etape 7 :
Remplissez soigneusement le formulaire avec les informations demandées.
Joignez les piéces préparées aux étapes précédentes :

e Photo d’identité

e Certificat médical,

e Recto de votre carte d'identité, passeport ou livret de famille (pour les mineurs).

e Autorisation parentale de la FFHB (pour les licenciés mineurs) puis validez le formulaire.

Etape 8 :

Remplissez le dossier d’inscription papier qui vous aura été donné lors d’un entrainement (le dossier
est également téléchargeable sur le site internet du club www.courconhandball.fr ) ainsi que la
charte du club.

Faites-nous parvenir votre dossier d’inscription et les documents obligatoires :

e Le Dossier d'inscription du club comprenant la fiche d'informations du licencié et d'adhésion au
club et la fiche d'autorisations parentales du club (déplacement, transport, hospitalisation, etc.)
pour les licenciés mineurs.

e Le coupon détachable de la charte du club signé par le joueur et le représentant Iégal pour les
mineurs

e L’original du certificat médical (pas de photocopie)

e Le réglement complet de la licence (méme pour un paiement par chéque en plusieurs fois).
Chéque a établir a 'ordre de « Courcon handball » avec au dos, le nom, prénom et catégorie du
licencié (et le mois d’encaissement souhaité).

Seuls les dossiers complets seront acceptés et traités. La licence sera validée par le club aprés
paiement de la cotisation.

Etape 9:
Le dossier est validé par la Ligue ; vous recevez un avis de qualification et un document de

licence. Le club recoit le méme document.


mailto:licence@courconhandball.fr
mailto:licence@courconhandball.fr
http://www.courconhandball.fr/

	Etape 1 :
	Etape 2 (Pour les licenciés mineurs uniquement) :
	Etape 3 :
	Etape 4 :
	Etape 5 :
	Seuls les dossiers complets seront acceptés et traités, la licence sera validée par le club après paiement de la cotisation.
	Etape 1 :
	Etape 2 (Pour les licenciés mineurs uniquement) :
	Etape 3 :
	La licence ne sera pas validée si la photo n'est pas au bon format.
	Etape 5 :
	Etape 6 :
	Etape 7 :
	Etape 8 :
	Seuls les dossiers complets seront acceptés et traités. La licence sera validée par le club après paiement de la cotisation.
	Etape 9 :
	Le dossier est validé par la Ligue ; vous recevez un avis de qualification et un document de
	licence. Le club reçoit le même document.

